P¥iloha VII - POSUZOVANI UZNATELNYCH VYDAJU NA REALIZACI
PROJEKTU

Uznatelné vydaje 1ze obecné definovat jako ty skute¢né vynaloZené vydaje, které 1ze
hradit zdotace a o jejichz thradu mize zadatel o dotaci zadat v souvislosti se
schvalenym projektem.

Pii tvorbé rozpoctu projektu je povinnosti zadatele o dotaci kalkulovat uznatelné
vydaje vzdy na zaklad¢é realnych cen, realistickych odhadi a s pfihlédnutim k eventudlnim
limitdm stanovenym pro jednotlivé polozky ¢i ndkladové druhy zadavatelem.

Pravidla pro zarazeni a prokazani uznatelnych vydajii
Uznatelné vydaje musi spliiovat nasledujici podminky:

1. Vydaj musi byt vynaloZen na ¢innosti v souladu s obsahovou strankou a cilem pfisluSného
projektu, musi bezprostfedné souviset s jeho realizaci a byt pro jeho realizaci nezbytny a jeho
vynaloZeni musi spliiovat podminku zdravého finan¢niho fizeni projektu pfedevsim z hlediska
efektivnosti vlozenych prostiedkd.

2. Vydaj musi piijemci dotace ¢i jeho partnerovi vzniknout v dobé€ realizace projektu tak, jak
je definovano ve smlouvé se zadavatelem.

3. Vydaj musi byt doloZen priikaznymi G¢etnimi ¢i daniovymi doklady (s vyjimkou nepiimych
vydajii) a spravné =zaevidovan v ucetnich knihdch piijemce dotace tak, aby byl
identifikovatelny a kontrolovatelny (v souladu se zdkonem o Ucetnictvi ¢. 563/1991 Sb.).
Ugetnim dokladem je pouze prvotni doklad, ktery musi mit nasledujici naleZitosti podle § 11
zdkona €. 563/1991 o ucetnictvi. Pro datiové doklady, které jsou vydany zahrani¢ni osobou,
plati pravidla podle Zakona ¢. 235/2004 Sb. o dani z pfidané hodnoty, kde jsou uvedeny
pozadované nalezitosti téchto dokladii. Pokud doklad neobsahuje nékteré nalezitosti nebo ho
nelze dolozit, fesi se tato situace mistopfiseznym prohlaSenim piijemce dotace.

4. Vydaj musi byt stanoven pro realizaci piislusného projektu a musi byt obsazen v rozpoctu
projektu.

1. Osobni vydaje
Osobni vydaje na zaméstnance prijemce dotace

1. Osobni vydaje na zaméstnance piijemce dotace jsou uznatelnymi vydaji, pokud
zaméstnanec vykonavéa ve své pracovni dob¢ vyhradné ¢innost pifimo spojenou s realizaci
ptislusného projektu. Pokud zaméstnanec plni pracovni €innosti pfimo spojené s realizaci
prislusného projektu pouze v ¢asti své pracovni doby, je uznatelnym vydajem pouze alikvotni
¢ast jeho mzdy.

2. Mzdy zaméstnanct piijemce dotace pracujicich na ¢innostech piimo spojenych s realizaci
projektu jsou uznatelnym vydajem do vysSe obvyklé pii srovnatelné ndro€nosti pracovni
¢innosti a kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Pro stanoveni obvyklé vyse mezd miize
poskytovatel dotace ptihlédnout k platovym tarifim stanovenym zékonem ¢. 262/2006 Sb.,
zékonik préace.

3. Zékonné odvody na socidlni a zdravotni pojisténi hrazené piijemcem dotace za
zaméstnance pracujici na Cinnostech pfimo spojenych s realizaci ptislusného projektu jsou
uznatelnym vydajem.

4. Vydaje spojené s vyslanim zaméstnance piijemce dotace na zahrani¢ni pracovni cestu (bez
omezeni délky trvani pobytu v zahranici) v pfimé souvislosti s realizaci ptislusného projektu
(stravné, kapesné, ubytovani a ndhrady dalSich nutnych vydaji) jsou uznatelnym vydajem




vedle mzdy pracovnika v CR, pokud respektuji zakon &. 262/2006 Sb., zakonik prace, a limity
stanovené pro jednotlivé zem& ministerstvem financi.

5. Mzdy pracovnikii zaméstnanych v pfimé souvislosti s realizaci piislusného projektu na
zéklad€ pracovnépravniho vztahu uzaviené¢ho v zahrani¢i jsou uznatelnym vydajem pokud
nepiekro¢i mistné obvyklou vysi mezd pfi srovnatelné narocnosti pracovni Cinnosti a
kvalifikaci a délce praxe pracovnika. Poskytovatel dotace mlize pro stanoveni maximdlnich
limitd v téchto ptipadech pfihlédnout k Nafizeni vlady ¢. 62/1994 Sb. o poskytovani nahrad
nckterych vydajii zaméstnanciim rozpoctovych a prispévkovych organizaci s pravidelnym
pracovistém v zahranici.

Osobni vydaje na externi spolupracovniky piijemce dotace

1. Vydaje na odmény pro externi spolupracovniky ptijemce dotace (at’ ve formé smluv o dilo
nebo smluv o poskytnuti sluzeb) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v piimé spojitosti
s realizaci ptislusného projektu a pokud jsou ve vysi obvyklé pfi srovnatelnych typech aktivit.
2. Vydaje spojené s vyslanim externich spolupracovnikii pifijemce dotace na zahrani¢ni
pracovni cestu (bez omezeni délky trvani pobytu v zahranic¢i) v pfimé souvislosti s realizaci
ptislusného projektu (stravné, kapesné, ubytovani a nihrady dalSich nutnych vydaji) jsou
uznatelnym vydajem vedle odmény v CR, pokud respektuji zakon &. 262/2006 Sb., zakonik
prace, a limity stanovené pro jednotlivé zemé ministerstvem financi.

Vydaje na pobyt zastupcii spolupracujicich subjekti v CR

Naklady na pobyt zastupcti spolupracujicich subjektli v CR (stravné, kapesné, ubytovani a
nahrady dalSich nutnych vydaji) jsou uznatelnym vydajem, pokud je jejich pobyt soucasti
projektu (Skoleni, odborné seminaie apod.) a pokud jsou kalkulovany na zaklad¢ zasady
pfimétenosti. Poskytovatel dotace mize v této souvislosti pfihlédnout k limitlim, které pro
maximalni vyse ubytovani a stravovani v CR stanovi zahrani¢ni subjekty (EU).

2. Cestovni vydaje

Cestovni vydaje jsou uznatelnym vydajem, pokud pfimo souviseji s efektivnim provedenim
projektu a soucasné jsou pro jeho realizaci nezbytné. VySe cestovného je limitovana zakonem
¢. 262/2006 Sb., zadkonik prace, ve znéni pozd¢jsich predpisii a provadécich predpist. Mezi
vydaje souvisejici s provedenim pracovnich cest patii zejména jizdné vSemi druhy vetejnych
dopravnich prostfedkl, véetné vydajii na letenky a vydaji na autotaxi, nahrada za pouziti
vlastnich osobnich motorovych vozidel pracovnikli pfi pracovnich cestach a sluzebnich
motorovych vozidel bez pfidéleného fidi€e pii pracovnich cestach, stravné, kapesné a
noclezné. Vydaje na jizdné jsou uznatelnym vydajem, pokud je dodrzen princip pfiméienosti
(letenky ekonomické ttidy, 2. tfida pfi vyuziti Zeleznice).

3. Vybaveni a dodavky zbozZi

Vydaje na potizeni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku

1. Vydaje na pofizeni dlouhodobého hmotného majetku (pozemky, stavby, samostatné movité
veéci a soubory movitych véci se samostatnym technicko-ekonomickym urcenim s dobou
pouzitelnosti del§i nez 1 rok) a dlouhodobého nehmotného majetku (software, nehmotné
vysledky vyzkumu apod.) nejsou uznatelné.

Vydaje na potizeni drobného hmotného majetku, na spotfebni material a na energie

1. Vydaje na ndkup drobného hmotného majetku jsou uznatelnym vydajem, pokud je jeho
poftizeni nutné pro realizaci projektu a pokud byl pofizen za ceny v misté obvyklé.

2. Vydaje na nakup spotfebniho materidlu a pohonnych hmot jsou uznatelnym nakladem,
pouze pokud byly spotiebované v souvislosti s realizaci projektu. Neni-li néktery material
spotfebovavan pouze k plnéni cilii projektu, ale jen zCasti, stanovi se vySe uznatelnych
nakladii jako podil na celkovych vydajich na dany spotfebni material zjistény dostate¢né
prukaznym rozpoc¢tovym zpusobem.




3. Uznatelnym nakladem je energie spotfebovana v souvislosti s realizaci projektu. Neni-li
energie vyuzivana pouze k plnéni cili projektu, ale jen zCasti, stanovi se vysSe uznatelnych
nakladii jako podil na celkovych vydajich na energii zjiStény dostatecné prikaznym
rozpoctovym zplisobem.

Odpisy

1. Odpisy nejsou uznatelnym vydajem.

4. Vydaje souvisejici s vyuZivinim prostor pro ucely projektu

1. Vydaje souvisejici s vyuzivanim prostor pro ucely realizace pfislusného projektu jsou
uznatelnymi vydaji, pouze pokud je mozné jasn¢ prokdzat, ze se jedna o nové vyvolané
vydaje, které vznikly prokazatelné v dusledku realizace daného projektu, tedy napt. vydaje na
najem, vytapeéni, osvétleni a dalsi sluzby souvisejici s bytovymi i nebytovymi prostorami
pronajatymi pro realizaci projektu.

2. Pokud je v souvislosti s realizaci projektu vyuzivana pouze ¢ést prostor navic, méla by byt
castka v kalkulaci projektu uctovand v odpovidajicim poméru. V takovém ptipadé¢ by mél
vypocet uvadét skute€né ro¢ni ndjemné pro piijemce dotace, dobu vyuzivani pro piislusny
projekt, pomérnou ¢ast vyuzivanou pro provedeni projektu a vysledné uznatelné vydaje na
najemné. Vydaje na ndjem v piipadé, kdy ptijemce dotace dané prostory vlastni nebo je uziva
zdarma nebo byly dény k dispozici kone¢nym piijemcem pomoci, nebudou povazovany za
uznatelné.

S. Subdodavky

1. Vydaje na sluzby (mj. komunikac¢ni sluzby, ndjem movitych i nemovitych véci, ptij¢ovné
za vozidla pro sluzebni cesty, uklidové a Cistici sluzby, ostraha, Skoleni, pteklady, expertizy,
laboratorni sluzby, psani, rozmnozovani a tisky materidli, doprava a pojisténi materialti a
zbozi dopravovaného do mista realizace projektu a zpét) jsou uznatelnym nakladem, pokud
potizené sluzby pifimo pfispivaji k realizaci cili projektu a pokud jsou zakoupeny za ceny
piiméfené a v misté obvyklé.

2. Vydaje na prace provedené nezavislym konzultantem nebo dodavatelem jsou uznatelné
pouze v ptipad¢, jestlize je takova prace pro realizaci projektu nezbytna a vyse vydaju je
pfiméfena. V kalkulaci projektu musi byt uvedena sazba, kterd musi spliiovat zasadu
piimétfenosti a obvyklé vyse v misté a Case.

3. Pokud je poskytovatelem dotace stanoveno, Ze je pfijemce dotace povinen si pro ucely
proplaceni uznatelnych vydaji oteviit novy samostatny bankovni ucet, jsou bankovni
poplatky a vydaje za zfizeni uctu uznatelnymi vydaji.

4. Vydaje na pravni poradenstvi jsou uznatelnymi vydaji, pokud bude prokazano, ze musely
byt vynaloZeny v souvislosti s realizaci projektu a jsou v souladu s cili projektu.

5. Odmény notait za ovéreni dokumentl jsou uznatelnymi vydaji, pokud byly vynalozeny
v souvislosti s realizaci projektu.

6. Vydaje na odborné posudky nezbytné v souvislosti s realizaci projektu (napi. vydaje na
ucetni audit, pokud je fidicim orgdnem ve smlouvé o financovani nebo v rozhodnuti
stanovena povinnost ucetniho auditu) jsou uznatelnym vydajem, pokud jsou v piiméfené vysi
a za ceny v misté obvyklé.

7. Vydaje na pohoSténi jsou uznatelnym vydajem pouze pokud byly vydany v piimé
souvislosti s realizaci pfisluSného projektu (Skoleni, seminafe) nebo pfi propagaci
realizovaného projektu, a to vzdy pfi dodrzeni principu pfiméefenosti a nakupu za ceny v misté
obvyklé.

8. Vydaje na propagaci vysledki projektu (mj. navrh a vyroba materidli propagujicich
vysledky projektu, zajistovani pfislusnych konferenci a seminafti v ramci realizace projektu




apod.) jsou uznatelnym vydajem pii dodrzeni principu pfimefenosti a nakupu za ceny v misté
obvyklé.

Nepiimé vydaje
Nepiimé vydaje jsou predevsim administrativni vydaje, které nelze piimo priradit k ur¢itému
jednotlivému vykonu v radmci realizace projektu, nicméné pfijemce dotace je pro UspéSnou
realizaci projektu musi vynalozit. Nepiimé vydaje jsou uznatelnym vydajem, pokud:

a) nepiekroci vysi 7 % uznatelnych nakladd projektu

b) nezahrnuji vydaje hrazené v ramci jinych polozek rozpoctu projektu;

c) prijemce dotace neni pifijemcem provozni dotace ze zdroji zadavatele.

Vydaje na dané a poplatky

1. Pokud vznikla pfijemci dotace povinnost uhradit dai z ptidané hodnoty (DPH) a pokud
ptijemce dotace nema moznost odpoctu DPH na vstupu, je v tomto pfipadé DPH uznatelnym
vydajem, a to v takové vysi, jakou piijemce dotace skute¢né uhradil bez ohledu na eventualni
zménu procentni sazby u ptislusného ndkupu.

2. Pokud v zahrani¢i vznikne povinnost platit silni¢ni dan dle mistnich ptedpisi a jedna se o
vozidlo potfizené v souvislosti s realizaci projektu, je tato dan uznatelnym vydajem.

3. Zékonné odvody na socialni a zdravotni pojisténi jsou uznatelnym vydajem za podminky
jejich zaplaceni v zakonem stanovené vys$i (dle Ceského ¢i zahrani¢niho prava), jsou-li
hrazeny na pracovniky vykonévajici ve své pracovni dobé ¢innost pifimo spojenou s realizaci
prislusného projektu.

4. Pojisténi 1écebnych vyloh (event. urazové pojisténi) a zdravotni pfiprava osob vysilanych
do zahranic¢i v souvislosti s piislusnym projektem (napt. ockovani) jsou uznatelnym vydajem.
5. Pojisténi odpovédnosti za Skodu na majetku nebo na zdravi vici tretim subjektim pro
osoby vysilané do zahrani¢i v pifimé souvislosti s realizaci pfisluSného projektu jsou
uznatelnym vydajem.

6. Spravni poplatky, jejichz zaplaceni at’ v CR nebo v misté realizace projektu je nezbytné pro
realizaci projektu jsou uznatelnym vydajem (mize se jednat napf. o pracovni povoleni,
registrace pobytu a jiné mistni poplatky);

7. Viza pro pracovniky vysilané do zahrani¢i v souvislosti s pfislusSnym projektem jsou
uznatelnym vydajem;

Neuznatelné vvdaje
1. Neuznatelné jsou ty vydaje pifijemce dotace, které nesplituji vySe uvedené podminky pro
uznatelné vydaje, tj. zejména, Ze
a) vydaje souviseji s jinym obdobim, nez je obdobi realizace projektu (vydaje vzniklé
pied datem zahajeni a po dni ukonceni projektu);
b) vydaje zietelné nesouvisi s ¢innosti piijemce dotace pro realizovany projekt;
c) vydaje neni mozné dolozit vérohodnymi a prikaznymi pisemnymi doklady (s
vyjimkou nepiimych);
d) vydaje nejsou nezbytné pro realizaci projektu;
e) vydaje byly financovény z jinych dotaénich zdroji CR.
2. Mezi neuznatelné vydaje piijemce dotace, patii zejména:
a) vydaje pfesahujici limity urcené poskytovatelem dotace jako maximalni vySe
uznatelnych vydaj;
b) vydaje na reprezentaci (pohosténi, obcerstveni apod.), pokud poskytnuti obcerstveni
nesouvisi s realizaci projektu (napt. seminaie, Skoleni apod.).
¢) odmény ¢lentim statutarnich organi;
d) vydaje na zaméstnance, ktefi se na projektu pfimo nepodileji;




g)
h)

i)
i),
k)
1)
m)
n)
0)
p)
q)

)

vydaje na zaméstnance, které nejsou povinné pro zaméstnavatele dle platnych
predpistt (napt. piispévky na penzijni pfipojiSténi, zivotni pojisténi, pfispévky na
rekreaci apod.);

DPH, pokud je pfijemce dotace platce DPH a tato dail je mu navratnd, a to jakymkoliv
zpusobem;

dané a poplatky, jako jsou dan¢ z pfijmu, dan darovaci, dan dédickd, dan z prevodu
nemovitosti a spravni a soudni poplatky s vyjimkami vySe uvedenymi;

dary ve smyslu reprezentace, nikoli dary ve smyslu pomoci rozvojové, transformacni
¢1 humanitarni dolozené pisemnym dokladem;

pokuty a penadle, popi. dalsi sank¢ni vydaje;

odpis pohledavek;

manka a Skody;

tvorba rezerv a opravnych polozek;

zuctovani opravky k opravné polozce k nabytému majetku;

uroky z uvéra a pujcek, splatky pujcek;

finan¢ni leasing;

kursové ztraty

financni vydaje, které nejsou vySe uvedeny mezi uznatelnymi vydaji, zejména
poplatky za vedeni jiného uctu nez je bézny ucet projektu;

vydaje na pravni spory.

3. Vydaje v naturaliich neptedstavuji skute¢ny vydaj a jsou proto neuznatelnym nakladem
projektu. Poskytovatel dotace miize pozadovat, aby zadatel o dotaci v ramci rozpoctu ocenil
svoje vydaje v naturaliich vynaloZené pro realizaci projektu.

4. Neuznateln¢ vydaje musi pfijemce dotace vzdy hradit z jinych zdroji nez jsou prosttedky
MZV CR.
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